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Sampykkt § fraedsluradi Reykjanesbaejar 14. mai 2021.

Perséonuverndarstefna Tonlistarskéla Reykjanesbagjar

Ténlistarskoli Reykjanesbaejar (einnig visad til ,ténlistarskélans®) hefur einsett sér ad tryggja
areidanleika, tranad og Oryggi persénuupplysinga sem  tdnlistarskélinn  vinnur.
Persénuverndarstefnu pessari er @tlad ad upplysa nemendur ténlistarskélans og
foreldra/forradamenn peirra ef vid 4, um hvada persénuupplysingar ténlistarskélinn safnar, med
hvada heaetti skolinn nytir slikar persénuupplysingar og hverjir fa adgang ad upplysingunum.

[ stefnu pessari er jafnframt visad til nemenda, foreldra og forrédamanna sem ,bin“ og til
ténlistarskolans sem ,,okkar”.

1. Tilgangur og lagaskylda

Tonlistarskdli  Reykjanesbeejar leitast vid ad uppfylla i hvivetna skilyrdi peirrar
persénuverndarléggjafar sem er i gildi hverju sinni og er stefna pessi byggd a [l6gum nr. 90/2018
um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga (,persénuverndarlég®). Skélinn kemur fram sem
abyrgdaradili peirra persénuupplysinga sem unnid er med, nema annad sé tekid fram.

2. Hvad er vinnsla persénuupplysinga?

Persénuupplysingar i skilningi stefnu pessarar eru hvers kyns upplysingar um persénugreindan
eda persénugreinanlegan einstakling, p.e. upplysingar sem haegt er ad rekja beint eda dbeint til
akvedins einstaklings. Goégn sem eru épersénugreinanleg teljast ekki persénuupplysingar.

Undir hugtakid vinnsla fellur 6ll notkun og medferd persénuupplysinga, s.s. séfnun, skraning,
vardveisla og eyding.

3. Persénuupplysingar sem tonlistarskélinn safnar og vinnur

Ténlistarskélinn safnar og vardveitir persénuupplysingar nemenda, foreldra og forrd8amanna ef
vid 8 og eftir atvikum systkina nemanda.

Eftirfarandi eru daemi um upplysingar sem ténlistarskélinn vinnur um nemendur:

nafn, kennitala, heimilisfang;

maetingar;

heilsufarsupplysingar, s.s. upplysingar um greiningar;

upplysingar Gr ndmsmati, s.s. umsagnir og vitnisburdir;

upplysingar um annan skéla nemendaj;

upplysingar vegna skipulagningar skélastarfs, s.s. bekkjalistar og stundatéflur; og



e ljosmyndir og myndbandsupptékur.
Toénlistarskdlinn vinnur eftirfarandi upplysingar um foreldra og forrédamenn:
e samskiptaupplysingar, s.s. nafn, kennitala, netfang, simi, heimilisfang.

Einnig er &skad eftir upplysingum um nafn systkins og kennitélu pess medal annars vegna
systkinaafslattar og til ad skapa hagreedingu i stundatéflu ef 6skad er eftir pvi.

Auk framangreindra upplysinga safnar ténlistarskélinn og vinnur adrar upplysingar sem
nemendur, foreldrar og forradamenn lata honum sjalfir i té, t.a.m. upplysingar sem eru
tonlistarskélanum naudsynlegar vegna starfsemi skélans og vegna innheimtu skélagjalda.

4. Hvadan koma upplysingarnar?

Ad meginstefnu til koma paer persénuupplysingar sem ténlistarskélinn vinnur med beint fra
foreldrum, forradamonnum, greidendum skoélagjalda og nemendunum sjalfum, en starfsfélk
tonlistarskdlans skrair einnig upplysingar um nemendur, sem eru naudsynlegar vegna
skdlastarfsins t.a.m. til ad tryggja utanumhald um nemendur og hljé8feeri sem nemendur leigja af
skélanum.

5. Hvers vegna safnar toénlistarskélinn persénuupplysingum og a
hvada grundvelli?

Ténlistarskélinn safnar persénuupplysingum um nemendur fyrst og fremst til ad uppfylla skyldur

tonlistarskdlans & grundvelli samnings vid nemendur, foreldra eda annarra forradamanna um nam
vid skolann, sem og paeer skyldur sem @ honum hvila 4 grundvelli laga og reglna.

Ténlistarskélinn vinnur eftirfarandi upplysingar um nemendur a grundvelli samnings um nam vid
ténlistarskélann:

nafn, kennitala, heimilisfang;

e upplysingar um annan skéla nemenda ef vid 3;

e maetingar;

e upplysingar Gr ndmsmati, s.s. umsagnir og vitnisburdir;
og

e hljédfaeraleigu ef vid a.

A sama grundvelli vinnur ténlistarskélinn samskiptaupplysingar foreldra og forradamanna. Veiti
nemandi, foreldrar eda forra8amenn ekki naudsynlegar upplysingar vid skraningu barns i
tonlistarskéla kann pad ad leida til pess ad tonlistarskoélinn geti ekki veitt fullnsegjandi pjénustu &
grundvelli samnings um nam vid skélann.

Vinnsla ténlistarskélans & upplysingum vegna skipulagningar skolastarfsins, s.s. ar
samskiptasogu vid foreldra og forradamenn og upplysingar um stundatoflur og bekkjalista,
byggir 4 logmeetum hagsmunum ténlistarskélans.

Vegna notkunar myndefnis 4 samfélagsmidlum og heimasidu kann ténlistarskélinn ad dska eftir
sampykki foreldra og forra8armanna barna undir 18 ara aldri en annars er leitad eftir sampykki
nemenda sjélfra fyrir birtingu myndefnis. Avallt er haegt ad afturkalla sampykki fyrir birtingu
myndefnis med pvi ad hafa samband vid skélastjora.



Skélinn skuldbindur sig til ad oll vinnsla & persénuupplysingum um nemendur sé logleg,
sanngjorn og gagnsae. Upplysingum verdi adeins safnad i tilteknum, sérstokum og I6gmaetum
tilgangi og ad séfnun og vinnsla gangi ekki lengra en porf krefur midad vid tilgang vinnslunnar.
Vinnsla skal i 6llum tilvikum vera neegileg, videigandi og takmérkud vid pad sem naudsynlegt er
midad vid tilgang vinnslunnar.

6. Midlun til pridju adila

Toénlistarskdlinn kann ad midla upplysingum til pridju adila vegna pjonustu peirra vid
tonlistarskélann eda nemendur. bar sem rekstur ténlistarskélans er f hondum Reykjanesbeejar og
ymis pjénusta vid skolann er jafnframt fengin padan, kann toénlistarskélinn ad midla
persénuupplysingum til tiltekinna svida baejarins. Pannig kann ténlistarskélinn ad midla
upplysingum til fjarmalasvids vegna Gtgafu reikninga og bodkhalds og til skrifstofu stjérnsyslu
vegna upplysinga- og télvumala. | pessum tilfellum koma vidkomandi svid og ténlistarskélinn
fram sem sameiginlegir dbyrgdaradilar.

Pa kunna pridju adilar sem veita tonlistarskélanum upplysingateeknipjonustu ad hafa adgang ad
persénuupplysingum peim sem skradar eru hja toénlistarskélanum. Pa kann myndefni ad vera
midlad til samfélagsmidla og pjénustuadila heimasidu vegna birtingar myndefnis & peim
vettvangi.

beir adilar sem veita ténlistarskélanum upplysingataeknipjénustu, sem og peir samfélagsmidlar
sem notast er vid, kunna ad hysa upplysingar utan Islands. Ténlistarskélinn mun pé ekki midla
persénuupplysingum utan Evrépska efnahagssvaedisins nema slikt sé heimilt & grundvelli
videigandi persénuverndarléggjafar.

Einnig kann persénuupplysingum ad vera midlad til pridja adila & grundvelli laga, s.s. til
Barnaverndar og logreglu, eda til ad bregdast vid lI6glegum adgerdum eins og husleitum, stefnum
eda démsurskurdi. Afhending getur einnig verid naudsynleg i neydarastandi eda til ad tryggja
oryggi starfsmanna og nemenda skdlans.

7. Hvernig er 6ryggi persénuupplysinga tryggt?

Toénlistarskdlinn leitast vid ad gripa til videigandi teeknilegra og skipulegra radstafana til ad vernda
persénuupplysingar, med sérstoku tilliti til edlis peirra. Pessum radstéfunum er eetlad ad vernda
persénuupplysingar gegn pvi ad peer glatist eda breytist fyrir slysni og gegn éleyfilegum adgangi,
afritun, notkun eda midlun peirra.

8. Hversu lengi eru persénuupplysingar vardveittar?

Ténlistarskélinn er afhendingarskyldur til Pjédskjalasafns islands & grundvelli laga nr. 77/2014 um
opinber skjalasofn. bvi er ténlistarskdlanum dheimilt ad 6nyta eda farga nokkru skjali sem fellur
undir gildissvid laganna, nema med heimild pjé8skjalavardar.

9. Réttindi nemenda og foreldra og forrddamanna vegna peirra
persénuupplysinga sem ténlistarskélinn vinnur

PU att rétt 4 ad fa stadfest hvort vid vinnum persénuupplysingar um pig, og ef svo er getur pu
6skad eftir adgangi ad upplysingunum og upplysingum um hvernig vinnslunni er hagad. ba kann
einnig ad vera ad pu hafir rétt 4 ad fa afrit af upplysingunum. Vid dkvednar adsteedur getur pu
farid fram & pad vid tonlistarskdlann ad vid sendum upplysingar, sem pa hefur sjalf/ur 1atid okkur
i té eda stafa fra pér, beint til pridja adila, s.s. annars ténlistarskola.



P& att pu rétt 4 ad fa rangar persénuupplysingar leidréttar. Réttur til eydingar persénuupplysinga
er pé takmarkadur i ljési pess ad Tonlistarskdli Reykjanesbaejar er afhendingarskyldur adili &
grundvelli laga um opinber skjalaséfn. Undir dkvednum kringumsteedum getur réttur til
takmorkunar & vinnslu persénuupplysinga verid til stadar, t.d. ef pu éskar eftir leidréttingu &
upplysingum. Einnig getur pu éskad eftir pvi ad tonlistarskélinn vinni ekki persénuupplysingarnar
frekar 4 medan tdnlistarskélinn sannreynir ad upplysingarnar séu i raun rangar.

Sé vinnsla & persénuupplysingum pinum byggd & ldgmaetum hagsmunum ténlistarskélans att pu
einnig rétt 4 ad métmeela peirri vinnslu.

Framangreind réttindi eru p6 ekki fortakslaus. Pannig kunna 16g ad skylda ténlistarskélann til ad
hafna 6sk um adgang ad gdognum. ba getur ténlistarskoélinn hafnad beidni pinni vegna réttinda
annarra adila, s.s. til fridhelgi einkalifs, telji tonlistarskolinn pau réttindi vega pyngra.

10. Fyrirspurnir og kvartanir vegna vinnslu persénuupplysinga

Ef pa vilt nyta pér pau réttindi sem lyst er i 9. gr. i stefnu pessari, pa visast til umsdknarforms 4
MittReykjanes.is eda ef pu hefur einhverjar spurningar vardandi persénuverndarstefnu pessa eda
bad hvernig ténlistarskélinn vinnur med persénuupplysingar, vinsamlegast hafdu pa samband vid
skolastjora Toénlistarskola Reykjanesbeejar. Einnig er haegt ad hafa samband vid
persénuverndarfulltrda sveitarfélagsins med pvi ad senda tolvupdést & netfangid
personuvernd@reykjanesbaer.is.

Ef pu ert &satt/ur vid vinnslu ténlistarskdlans & persénuupplysingum getur pu sent erindi til
Persénuverndar (www.personuvernd.is).

11. Samskiptaupplysingar

Skolastjori  Toénlistarskéla Reykjanesbeejar  hefur umsjon med  eftirfylgni  pessarar
persénuverndarstefnu. Hér fyrir nedan ma finna samskiptaupplysingar skdlans:

haraldur.a.haraldsson@tonrnb.is

Samskiptaupplysingar ténlistarskélans:

Toénlistarskdli Reykjanesbaejar
Hljémaholl-Hjallavegi 2

260 Reykjanesbae

s. 420-1400
tonlistarskoli@tonrnb.is

12.Endurskodun

Ténlistarskdlinn getur fra einum tima til annars breytt persénuverndarstefnu pessari { samraemi
vid breytingar & videigandi l6gum eda reglugerdum eda vegna breytinga & pvi hvernig
tonlistarskdlinn vinnur med persénuupplysingar. Verdi gerdar breytingar a stefnu pessari verdur
slikt kynnt nemendum, foreldrum og forra8aménnum a sannanlegan hatt.

Allar breytingar sem kunna ad verda gerdar a stefnunni taka gildi eftir ad uppfaerd utgafa hefur
fengid sampykkt freedslurads.
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